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Proyecto Sistemas Integrados de Informacion Financiera

Proceso de Carga de Comprobante de Gastos

El objetivo de este instructivo es informar al usuario sobre el proceso de carga de
aquellos Comprobantes de Gastos que pueden ser cargados en el sistema.

Antes de iniciar y explicar la Carga propiamente dicha, se describirdn brevemente
los pasos de un Comprobante de Gastos en el Sistema:
1. Carga de la Carétula de un Comprobante de Gastos.
2. Carga de Beneficiarios correspondientes al mismo.
3. Carga de las partidas de Compromiso y su posterior verificacion (Verificado).
4. Ordenado del comprobante y su posterior Aprobacién con la cual se genera:
a. El correspondiente Asiento Contable.
b. La correspondiente Orden de Pago.
5. Pago del mismo. Este iiltimo lo realiza Tesorerfa.

a. Se genera un Asiento Contable.

En estos pasos se agregan ademds operaciones que se describen como:

1. Reversién (Total o Parcial), posible de efectuar sobre comprobantes cuyo
Ordenado se encuentra Aprobado.

a. Se genera un Asiento Contable.

2. Marca de Error, posible de efectuar sobre comprobantes en la instancia de
Caritula.

Ademads se expondran los Titulos de Celdas: Clase de Registro - Clase de
Modificacion y Clase de Gasto.

Clases de Registro:

» COM: Comprobante de Compromiso.

» ORD: Comprobante de Ordenado, ligado a algin comprobante COM
previamente cargado y verificado.

» CYO: Comprobante de Compromiso y Ordenado, el cual unifica las dos
operaciones COM y ORD en un sélo comprobante.

» REF: Comprobante de Rendicién Final de Fondo Fijo, utilizado para dicho
proceso (Explicado en el Instructivo de “Proceso de Carga de Comprobantes de

Fondo Fijo”).
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» REG: Comprobante de Regularizacién, asociado a tres conceptos:
- La Regularizacion de Comprobantes de Anticipos (Explicado en el
Instructivo de “Proceso de Carga y Regularizacién de Anticipos”).

- La carga de Comprobantes de Deuda Publica (Explicado en el
instructivo _de “Registraciéon de Préstamos — Desembolso -
Coparticipacion”).

- La Carga de Comisiones Bancarias (Se diferencia de un comprobante
OGA o REM en que, al momento de aprobar el ordenado —como se
explica mas abajo- el comprobante serd pagado automdticamente —Ya
que se trata de comisionas ya descontadas de la respectiva cuenta
bancaria por el Banco-).

» RPO: Comprobante de Reposicion de Fondo Fijo, utilizado en dicho proceso
(Explicado en el Instructivo de “Proceso de Carga de Comprobantes de Fondo

Fijo™).

Asimismo, estos tipos de comprobantes van acompaiiados por el Tipo de Gasto que
se pretenda cargar, que puede ser:

o DPU: Deuda Publica, s6lo habilitado para la carga de comprobantes CYO y
REG.

o OGA: Otros Gastos, habilitado para todos los tipos de comprobantes
enunciados.

o REM: Remuneraciones, habilitado para los comprobantes tipo COM, CYO,
ORD y REG.

Respecto a la Clase de Modificacion, todos los registros la mostraran por defecto, y
la misma no puede ser modificada por el usuario. Dicho registro puede mostrarse como:

= NOR: Registro Normal, atributo que llevan todos los comprobantes excepto
cuando existen movimientos:

= RTO: Reversion Total, se da al revertir en forma total un comprobante de Gastos
cuyo Ordenado se encuentra Aprobado y no pagado aun.

= RPA: Reversion Parcial, se da al revertir parte de un comprobante de gastos
cuyo Ordenado se encuentra Aprobado y pagado de forma parcial.

Importante:

Los siguientes pasos utilizados para la explicacion se corresponden con el
comprobante CYO. Para un comprobante COM se avanzara sélo hasta la etapa
de Verificado del Compromiso y para un comprobante ORD se llevaran a cabo
sélo las etapas de Ordenado y Aprobado del mismo.
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COMPROBANTE DE GASTO

Para situar al usuario, se describe, en el pie de la pantalla la ruta de acceso, que
posibilita ingresar dicho comprobante:

st ERpcik Eboimt S T
Clasificadores  Presupuesto  Programacion EGasEas Recursos  Tesoreria  Crédito Plblico  Contabili i Ventana

Comprobantes de Gastos

Carga de Sueldos Automatica

Movimientos de Anticipos/Pagos Extrapresup.
Administracién de Gastos de Ejercicios Anteriores
Administracion de Fondos Fijos

Consultas de Ejecucion

Auditoria

Planillas de Responsabilidad Fiscal

Reportes de Ejecucion

anrinn de Adminics el
Financhsem y Control (RAFyG)

(Gastos — Comprobantes de Gastos)

Una vez dentro de ella, se visualiza la siguiente pantalla principal:

0 SAFYC - Sistema de Administracion Financiera y Control

Avuda  Salir del Form  Ventana

Usuario: SAFYC / COMPROBANTES DE GASTOS

Mo, Mo, Claze Com  Ord PT PT Co Migi E
Entraca  Original ~ Enticlacd F Comprob Reg hod Gas  Clasif Morito Total W A Lig. Ret. Err do |

119227 [ 113227 {13 DRV a0/12/2010 (REG [NOR |DGA 14880005 |5 |5 (5 [N (5(00
113226 | 98470 (13 DPY a0A2/2010 (REG (RTO [ 0GA 15500015 15 15 (5 (N (N[00
119225 | 119225 13 DPY a0A2/2010 (CYD [NOR | 0GA EEO0IS 15 15 (5 [N MO0
119224 1119224 13 DPY 3042/2010 |REG [MNOR | 0GA 14000055 {5 (5 (5 (N 500
119223 | 119223 |13 DRV 022010 (CYD [ NOR | 0GA 2472515 15 15 (5 [N |N|OD
119222 | 106466 {13 DPY 3042/2010 | REG [RTO | 0GA 13800005 15 (5 5 (M IN|0D
113221 (113221 (13 DPY a0A2/2010 |REG [NOR | 0GA 11500005 {5 (5 (5 (N |5(00
119220 | 119220 {13 DPY 301242010 (REG (NOR | 0GA 91800;5 5|5 5 (N |5|00
119218 107172 (13 DR 0A2/2010 |REG (RTOD | 0OGA 13800055 15 1S (5 (N MO0
119218 [ 113218 {13 DPY anA2/2000 (CyD [NOR |DGA 1338567815 |5 (5 |5 [N N|OD
119217 311921? ;13]DPV i anA2s2010 (LYo iNDH iDGA ] 1527160005 15 |5 |5 W N[0D

(Gastos — Comprobantes de Gastos)
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Si se efectia una vista general en la pantalla anterior, se observa que existen
varios Botones, pero en este caso, se va a cargar un nuevo comprobante con “Agregar’:

Al clickear dicho botén, el sistema muestra una nueva pantalla, la que permite
ingresar los datos:

#3'SAFYC - Sistema de Administracion Financiera y Control

Ayuda  Salir del Form

Agregar Comprobante

Erticdaict: ; i

Claze Reg: ; Mo Fondo: ; Oper: ; Cta:i

Clase Modif. TAE " REGISTRO NORMAL Nimers  /  Fecha 4 Marto Mo de TT
Claze Gasto: ; ; Depdsito: ; ; i i

Financiam. | Mo.Exp ! U &dmin / Afio
Org. Financ: ; ;

Maonto Total:i Deducciones: ; Monto Liguido: ;

] Descripcion:

Cta. Banco 1: i

Cta. Banco 2 ;

e CANCELAR |

(Gastos — Comprobantes de Gastos — Agregar)

Se comenzara con la Carga Inicial del comprobante, detallando todas las celdas
que constituyen la caratula, y para ello se seguird el orden que utiliza el Sistema:

1. Al ingresar a la pantalla, se registra, por defecto, la Fecha del dia. En el caso de ser
necesario, la misma puede ser modificada por el usuario que tenga el permiso para
ello.

2. A continuacién se pasa por la celda Nimero de Entrada, la cual es completada
automaticamente por el Sistema, en correlacion numérica con los demads
comprobantes cargados.

3. Al aceptar dicha celda, el Sistema se posiciona en la celda Nimero de Original. con
el cual pueden suceder tres cosas.

- Al cargar un Comprobante CYO y avanzar en esta celda, el Sistema incorpora el
mismo nimero que muestra en el Nimero de Entrada.

- Al cargar un Comprobante ORD, se incorpora en esta celda el nimero de
entrada del Comprobante COM que se esté ordenando.
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- Al Revertir un comprobante (Total o Parcialmente), se generard un nuevo
comprobante con un nuevo nimero de entrada cuyo Nimero de Original serd
igual al comprobante que se revierte (Esto podrd verse mas abajo en el punto
especifico de carga de Comprobantes de Reversion).

Enticlact: |

Al pasar dicha celda, el Sistema prosigue a la celda de Entidad, para elegir la
misma. Vale aclarar que el cédigo que le fue asignado puede buscarse en la celda
presionando la Tecla F9.

Clase Fegq:
Clase Modif:
Claze Gasta: |

Depdsito; |

Al confirmar la Entidad, el sistema continda a las celdas: primero Clase de Registro
y en segundo término Clase de Gastos, las cuales se completan conforme lo
expresado en la Nota mads arriba (punto?2).

- | Mo, Exp / U, Admin {Afio
Org. Finane: | { f

A continuacion se debe cargar el Financiamiento de la operacion (pudiendo elegir
del listado correspondiente presionando la tecla F9). Este Financiamiento es seguido
por el Organismo Financiador asociado a la fuente de financiamiento cargada.

Monto Total: | Deducciones: | Morta Liguido: |

Luego el usuario debe ingresar el Monto Total, y aqui se genera una digresion:

» En caso de tratarse de un comprobante de compromiso (COM), la celda
Deducciones permanecera bloqueada, ya que las mismas se cargardn en el
correspondiente comprobante de ordenado (ORD).

» En caso de un comprobante CYO u ORD, se debe aclarar el monto de
Deducciones (en caso de haber) en la celda correspondiente, la cual dard, al
restarse de la anterior celda de Monto Total, el Monto Liquido del comprobante,
que aparecerd automaticamente en la celda siguiente.

Después se debe realizar la carga de una breve Descripcion (Glosa) en relacion al
documento en cuestion.

Descripoion: |

Cta. Banco 1: |
Cta. Banco 2 |




Ministerio de Economia y Finanzas Publicas de la Nacion
Subsecretaria de Relaciones con Provincias
W Proyecto Sistemas Integrados de Informacion Financiera

9. Y por ultimo la Cuenta Banco, con la que se pagard. Recordar que ésta “surge” de
la relacién entre la Entidad y la Fuente de Financiamiento/ Recurso por Rubro.
Dado que se observan en la pantalla dos celdas para el dato en cuestién, debemos
hacer una aclaracion:

- La celda Cuenta Banco 1 se activa para todos los comprobantes de Gastos,
excepto los de Compromiso (COM) para los que este dato se carga en su
correspondiente comprobante de Ordenado (ORD). Esta celda mostrard la
Cuenta Pagadora en la posterior etapa de Pago en el Médulo de Tesoreria.

- La celda Cuenta Banco 2 se activard s6lo para la carga de Comprobantes de
Reposicion y Rendicién Final de Fondo Fijo. En estos comprobantes se activara
previamente la celda recuadrada Niumero de Fondo, segin el cual el Sistema
cargard, de manera automadtica, en esta celda Cuenta Banco el nimero de cuenta
bancaria correspondiente al Fondo (Explicado en el Instructivo de “Proceso de
Carga de Comprobantes de Fondo Fijo”).

s'SAFYC - Sistema de Administracion Financiera y Control

Ayuda  Salir del Form

Agrepar Comprobante

Enticlac: i 04 iMIN ECOMOMIA INDUSTRIA Y EMPLED
Class e | VD [COMPROMISO Y ORDENADD Mo Fondo: | Oper: | Cta]
Clase Modif: T EE [REGISTRO NORKMAL Mimere ¢ Fecha ! hdanto Mo de TT
Claze Gasto: ; 0GA OTROS GASTOS | Depdaito:
Financiam.:i 10 iHEEUHSDS TESORO GEMERAL DE L& PROVINCIA Mo. Exp f U &dmin f Afio
Ory. Finarc: |0 [5IN DRGANISM O FINANCIADOR [0 a0 10
Monto Total:i 200.00 Deducciones: ; 0.o0 Morto Liquido: ; 200,00
| Descripcion: [EJEMPLO
e Banca 1: 1235110 iGASTDS MECCYT
Cta. Banco 2 ;

COMCELAR |

(Gastos — Comprobantes de Gastos - Agregar)

10. Por dltimo, una vez completadas todas las celdas, se cliquea la Tecla “Aceptar”, y el
Sistema registra el N° de Entrada y Original de dicho comprobante:
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S8 SAFYC - Sistema de Administracion Financiera y Control

Ayuda  Salir del Form

Ma. . Claze Com ord PT PT
Entrada  Original Enticlzc FComprob - Reg Mod Gaz  Clasif Monto Total W A Lig. Ret.

Impresion de Nro. de Documento y Fecha de Ingreso

113228 | 11922
113227 119224
119226 | 9847
113225 | 11922
113224 111922,
113223 | 11922 Ertracs : W‘gﬂ Original : w
113222 | 10646
113221 (11322
113220 111322
113213 | 10717,
119218 | 11821

4 ;

Por favor, registre los Nros. de Entrada y Original
que fueron asignados para el comprobante.

Usuatio : ; SaFYC i 13/ /2011226

(R R T R Ty BT T T
(T oS R R TR R R T S
(R S R TR R R T B
TS E I E T E 2

4

hzzmmzzmzzmm

IrnprimirF eim prirmic Comprometer

(Gastos — Comprobantes de Gastos — Agregar - Aceptar)
Al presionar “Aceptar” el sistema vuelve a la pantalla principal.

El siguiente paso consiste en la Carga de Beneficiarios del Comprobante.
Seleccionado el comprobante en proceso se cliquea en el botén homénimo:

SAFYC - Sistema de Administracion Financiera y Control

Avuda  Salir del Form  Yentana

TSAFYC 1 CO BANTES DE GASTOS

Mo, Mo Claze Com Ord PT PT Co Mg
Entrada  Original  Enticlacd F Comprob  Reg Mod Gas  Clasif Morto Taotal L A Lig.Ret. Err do
119228 119228 (13 DRV 30A2/200 (REG [NOR |0GA 34000005 {5 (5 15 (M5 (0O} N
119227 1119227 113 DPY 30A2/200 (REG NOR |0GA 14830015 15 /5 5 N5 |00 N
119226 | 98470 (13 DPY 302200 (REG (RTO | 0GA 15500055 15 15 15 ININ Tl R
119225 [ 119225 (13 DPY 0A2/2M0 (CYD [NOR [0GA BeO0iS (5 5 s N N[N
119224 1119224 13 DPY a0A42/2010 (REG NOR | 0GA SEETN = E=R R R T T
119223 1119223 13 DRV 02200 (CYOD NOR [ 0GA H472HIS 1S IS5 IS IN N j0OE N
119222 1106466 (13 DPY 012200 (REG [RTO [0GA 11500055 (5 5 (S IN N 0O} N
119221 ;119221 313]DP\)' i 3012200 REG iNDH ;DGA 1 11600055 (5 (5 5 (M S |00F N
119220 1119220 13 DPY 30412200 (REG (NOR | 0GA N800:5 151515 N S5 j00F N
119213 [ 107172 (13 DPY 30A2/200 (REG [RTO |0GA -1.3500005 (5 15 (S NN 00} N
119218 1119218 |13 DPY a0A2/2m0 (CYD NOR [ 0GA 13395678/5 |5 (5 (S N N0} N .
BEEEE i

(Gastos — Comprobantes de Gastos)

Queda habilitada automdticamente la ventana de carga:
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SAFYC - Sistema de Administracion ciera 'y Control

Ayuda  Salir del Form

Agrepar Beneficiario

1041242010

Beneficiario: i ;

Concepto de i

Tesoretia i

Monto Liguido Deducciones Monto Total
; i i 0.00
Ingre=d : i SEFYE ; 13/01/2011 1354 Actualizd : ; SAFYC ; 1300/2001 1354

CANCELAR

(Gastos — Comprobantes de Gastos - Beneficiarios)

Para seleccionar los datos de la Tabla de Beneficiarios ya predefinida, ésta puede
visualizarse presionando la tecla F9 ubicados en el campo Beneficiarios. Luego se
ingresan el Monto Liquido y las Deducciones correspondientes al mismo y se presiona
“Aceptar” para cargarlos al comprobante:

NOTA:

El campo “Concepto de Tesoreria” serd completado automdticamente por el
sistema de acuerdo al beneficiario cargado (El dato debe ser oportunamente cargado
en Clasificadores en la Tabla de Beneficiarios)

Es aconsejable cargar un solo Beneficiario por comprobante, ya que este tipo
de comprobante solo reflejard el gasto presupuestario, aiin tratdndose de un
comprobante de Remuneraciones, no siendo un proceso de liquidacion de sueldos)
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SAFYC - Sistema de Administracion Financieray Control

Ayuda  Salir del Form

Agregar Beneficiario

Beneficiario: i 20035520236  LIERERIA AMERICA

Concepto de i 2

Tesoreria: iGASTDS

hionto Licuico Deducciones Morto Total
; 200.00 i 0.00 i 200,00
Ingress : i SARYE ; 130122011 1354 Actualizo : ; SARYE ; 12:01/2011 13:54

CANCELAR

(Gastos — Comprobantes de Gastos - Beneficiarios)

Una vez completado este paso, sélo se debe presionar el botén “Volver” para
que el sistema nos permita continuar con los pasos de carga del comprobante:

SAFYC - Sistema de Administracion Financiera 'y
Avuda  Salir del Form

BENEFICIARIOS DEL COMPROBANTE

EIEE
Erticact | 04 JMIN ECONOMIA IMDUSTRIA Y EMPLEQ H
Financ: | 10 |RECURSOS TESORO GEMERAL DE LA PROVINCIE [E70 [NoR [oBA [—
Ora.Fin {0 [5IN ORGANISMO FINANCIADOR

Conc Tes.  Monto Liguido

| | i1 ] ] J

Totales: | 200,00 0.00] 200,00
Diferencias: | 000 0.00] 0.0a

. VILVER

(Gastos — Comprobantes de Gastos - Beneficiarios)

Una vez ingresado el comprobante y su beneficiario, es necesario cargar los
datos presupuestarios en la etapa del compromiso.
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F'SAFYC - Sistema de Administracion Financiera y Control

Avuda  Salir del Form  Ventana

Usuario: SAFYC J COMPROBANTES DE GASTOS

Ma. Io. Clase com  Ord PT PT Co Mig
Ertracda  Criginal ~ Ertidad F Comprob  Reg Mod Gas  Clasit Morto Total W A Lig.Ret Err do
119228 | 119226 [13 DRV | 30/12/2M0 |REG [NOR |OGA | 34000075 |5 (5 |5 (MN[S[00[H
118227 [113227 [13 DFY a0/12/2010 [REG |[NOR [OGA | Tdmm0is (S s s N SN
119226 | 98470 [13 DRV an0/12/2000 [REG [RTO [OGA | ASE0007E (5[5 (5 [N H[m [N
118225 | 119225 [13 DFY | 30/12/2M0 |C¥0 [NOR |0GA | Eeddfs sSs[5[N INDITN
119224 [119224 [13 DPY 20/12/2010 [REG [NOR [0GA 14000016 (8 (5 (5 (N 5[00] N
118223 [115223 [13 DRV 0/12/2000 [CY0 [NOR [OGA 247355 (5[5 (8 [N [N[OO[ N
118222 | 106466 [13 DPY a0/12/2000 [REG [RTO | OGA 1500005 (5 (5 (& (N M[00] N
118221 [113221 [13 DRV 0/12/2010 [REG [NOR [O5A 115000/ 8 (8 (5 (5 (N 5[00] N
118220 [ 115220 [13 DRV a0/12/2000 [REG [NOR [ OGA S1600(5 (5[5 (8 [N SO0 N
118219 [ 107172 [13 DRV | 30/12/2M0 [REG [RTO |OGA | -1.3500005 (5[5 |5 [N N[OO] N
119218 [ 115218 |13 DPV | a0412/2000 {CYD [NOR |DGA | 1333567815 |5 {5 |5 [N (NJOD| N .
e o

(Gastos — Comprobantes de Gastos)

Presionando “Comprometer”, se habilita automaticamente la ventana Agregar
Partidas de Compromiso, la que permite cargar todos los datos referentes a las partidas
para las cuales se estd reservando el monto a gastar, en particular: "Programa",
"Subprograma", "Proyecto", "Actividad / Obra" y "Partida" conforme a la distribucién
del Presupuesto de Gastos Vigente.

Financieray Control

MIN ECONORMIA INDUSTRIA Y EMPLED

RECURS0S TESORO GEMERAL DE LA PROVIMNCIA
SIMN ORGAMISMO FINANCIADOR
Mes Contabilizacion Presupuesta: |12 Fecha: | 10/12/2010
Programa:
Subprograms:
Proyectao:
Activ Obra:
Partida:
Manta: i
Ing: | SaFYC | 13/01/2011 14.31 Aot | SEEYE | 1amamt 1am

CANCELAR

(Gastos — Comprobantes de Gastos - Comprometer)

10
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Nota:

Las partidas que el Sistema permitird ingresar dependerdn de la “Clase de
Gasto” del comprobante. Esto serd dado por el correspondiente Clasificador de Objeto
del Gasto (El cual corresponde al drea presupuestaria — explicado con mayor detalle
en el correspondiente instructivo “Definiciones Clasificador Objeto del Gasto” -):

®  Desde un punto de vista estructural, el clasificador por objeto del gasto tiene tres
niveles de cuentas: partidas principales, partidas parciales y partidas
subparciales.

e Codificacion de las partidas (cuentas contables). Se emplea una codificacion
numérica de tres digitos con la finalidad que se enumera.

El primer digito sirve para identificar el Grupo de Gasto como sigue:

100 Gastos en personal (REM)

200 Bienes de consumo (OGA)

300 Servicio no personales (OGA)

400 Bienes de uso (OGA)

500 Transferencias (OGA)

600 Activos financieros (OGA)

700 Servicio de la deuda y disminucion de otros pasivos (DPU)
800 Otros gastos (OGA)

900 Gastos figurativos (OGA)

El segundo y tercer digito se utiliza para distinguir los diversos tipos de gastos
que conforman cada agrupacion (partida parcial y partida subparcial respectivamente)
arriba descripta (consecuentemente liderada por el primer digito).

En caso de cargarse una partida diferente a aquella predefinida para la clase
de gasto asignado al comprobante, el sistema mostrard en la barra inferior un mensaje
como el siguiente:

Paitida no corresponde a Otros Gastos
Registro; 141 Lista de Valores  <OSC: <DEG»

Cabe aclarar que para comprobantes REM se verd el término
“Remuneraciones” y para DPU “Deuda Piiblica” donde, en el ejemplo, dice “Otros

Gastos”.

Hecha esta aclaracion, se procede a completar la estructura correspondiente:

11
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7y

SAFYC - Sistema de Administracion Financiera y Control

Ayuda  Salir del Form

Agregar Partidas de Compromiso

RECURS0S TESORO GEMERAL DE LA PROVINCIA
SIN ORGAMISMO FINANCIADOR

Mes Contabilizacion Presupuesta: (12 Fecha: | 10/12/2010

Programa: | 01  ACTIVIDAD CEMTRAL
Subprograma: oo --

Proyecto: g

ActiviObracf f1 JCOMDUCCION SUPERIOR
Particl: § 292 UTILES DE ESCRITORIO, OFICIMNA ™Y ENSEMANZA

horto: i 100.00
Ing: i SAFYC i 13/01/2011 1733 Act: i SEEYE [ 1aot20 1

CANCELAR

(Gastos — Comprobantes de Gastos - Comprometer)

Se debe presionar “Aceptar” para que los datos cargados en el formulario
queden asentados. El Sistema reabrird la ventana Agregar Partidas de Compromiso
hasta que se haya comprometido el total del Monto del Comprobante, momento en que
mostrard la pantalla Partidas de Compromiso.

Ademés, presionando “Cancelar” en esta pantalla, el Sistema también mostrara
la pantalla de Partidas de Compromiso. En caso de haberse cargado partidas

previamente, se podran observar de dicha forma, sin necesidad de cargar una nueva
partida.

SAFYC - Sistema de Administracion Financiera y Control

Ayuda  Salir del Form

B Agregar Partidas de Compromiso

MIM ECOMOMIA INDUSTRIA v EMPLED
RECURS0S TESORO GEMERAL DE La PROVINCLA
0 I5IM ORGAMISMO FINAMCIADOR
Mes Contahilizacion Presupuesta: (12 Fecha: | 10/12/2010
Programa:
Subprograma;
Proyectao:
Activ iOhra:
Particla:
Morito: fmw
Ing: | SAFYE | 1340122011 14.31 Act | SEEYE | 130tsem 143
CANCELAR

12
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(Gastos — Comprobantes de Gastos — Comprometer - Cancelar)

En este caso para cargar una nueva Partida se presiona el botén “Agregar”
(Véase que también se puede “Consultar” o “Modificar” una partida ya cargada).

4 SAFYC - Sistema de Administracion Financiera y Control

Ayuda  Salir del Form

PARTIDAS DE COMPROMISO

Entidsel: | 04 IMIN ECONOMIA INDUSTRIA Y EMPLED

Financ. | 10 |RECURSOS TESORO GEMERAL DE L& PROVIMCIA

Clase
Org. Fin. : i 0 5N ORGANISMO FINANCIADOR [w] }NDH {0GA
Total Comprametido === 200,00
Spr Pry AMD Partida

COMmpromiso ; ;..g.. Total calculzdo ; 10000
Yerificado : m Diferencia : ; 100.00

(Gastos — Comprobantes de Gastos - Comprometer)

Se cargan las partidas que correspondan y se presiona “Aceptar”’ nuevamente:

S 'SAFYC - Sistema de Administracidn Financiera y Control
Ayuda  Salir del Form

Agregar Partidas de Compromiso

RECURS0S TESORO GEMERAL DE L& PROVINCIA
SIN ORGAMISMO FIMANCIADOR

Mes Contahilizacion Presupuesta ; ﬁ?

Fecha: [ 10/12/2010

Programa: § 01  ACTIVIDAD CENTRAL
Subprograma: i on i

Froyecta: oo

ActiviObes§ 01 CONDUCCION SUPERIOR
Partica: § 233 PAPEL PARA COMPUTACION

Monto:i 100.00
Ing: § SARYC | 13/01/2011 17.47 Ack. | SARYC [ 1301/200111747

(Gastos — Comprobantes de Gastos — Comprometer - Aceptar)

Entonces, una vez cubierto el monto total del comprobante, el sistema se dirige
autométicamente a la pantalla PARTIDAS DE COMPROMISO:

13
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SAFYC - Sistema de Administracion Financiera y Control
Ayuda  Salir del Form

ARTIDAS DE COMPROMISO

Enticlad: | 04 MIN ECONOMIA IMDUSTRIA ¥ EMPLED
Financ: | 10 [RECURSOS TESORD GENERAL DE LA PROVINCIA Clase
Org.Fin.: | 0 [SINORGANISMO FINANCIADOR {C¥0 [MOR [0GA |

Total Comprometida === ; 200,00

UTILES DE ESCRITORIO, OFICIMNA Y ENSEMANZA,

Compromiso : ;Ew Total calculado i 200.00
Werificado : ;ﬁ“ Diferencia : ; 0.00

Modificar VERIFICAR

(Gastos — Comprobantes de Gastos — Comprometer)

Las partidas presupuestarias no se comprometen, es decir, no se reservan para el
gasto, hasta tanto el formulario de Compromiso esté Verificado. Para esto, una vez
terminada la carga y corroborado que todos los datos son correctos, se presiona
“Verificar”.

AN SAFYC - Sistema de Administracion Financiera y Control

Ayuda  Salir del Form

PARTIDAS DE COMPROMISO

Ertidact | 04 [MIN ECONDMIA INDUSTRIA Y EMPLED
Firanc: | 10 [RECURSOS TESORD GENERAL DE L& PROVINCIA Clase
Org.Fin: | 0 |5INORGANISMO FINANCIADOR {CvD [NOR JOGA |

Spr Pry AN Partida

01 | 292 |UTILES DE ESCRITORIO, OFICIMA Y ENSENANZA,

Compromizo ; ;“g“ Totsl calculacdo ; 20000
Werificado m Diferencia : ; 0,00

i VOLVER

(Gastos — Comprobantes de Gastos — Comprometer - Verificar)
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En ese momento, el Sistema mostrard, en caso de efectuarse correctamente la
verificacion, la siguiente leyenda en la parte inferior:

erificado con exito,
‘Fegistro; 1/2

i <0 <DBG> |
(Gastos — Comprobantes de Gastos - Comprometer)

Al seleccionar la opcién “Volver” el sistema regresa a la pantalla Comprobantes
de Gastos, donde se puede visualizar el estado en que se encuentra el formulario.

4 SAFYC - Sistema de Administracion Financiera y Control

Avuda  Salir del Form
PARTIDAS DE COMPROMISO

Ertictact § 04  IN ECONOMIA INDUSTRIA Y EMPLED
Financ: { 10 |RECURSOS TESORO GEMERAL DE LA PROVINCIA Claze
Ory. Fin, : i 0 |SIN ORGAMISMO FIMNANCIADOR {C¥0 JNOR {OGA |

Mes Prg Spro Pry SN0 Partida

[ 2%
|
|
|

UTILES DE ESCRITORIO, OFICIMA Y ENSEHAMNZA

| i1 J

|
Compromiso ; ;MSM Total calculado © i 200.00
erificado : réw Ciferencia : ; 0.00

(Gastos — Comprobantes de Gastos — Comprometer - Volver)

Se indica con las letras S y N si los gastos se encuentran o no Comprometidos
(Com), Verificados (V), Ordenados a pagar (Ord), Aprobados (A), efectuado el Pago
Total del monto Liquido (PT Liq.) y el Pago Total del monto de Retenciones (PT Ret.),
respectivamente.
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4 SAFYC - Sistema de Administracion Financiera y Control

Avuda  Salir del Form  Wentana

Usuario: SAFYC 1 COMPROBANTES DE GASTOS

M. Mo, Claze Com  oOrd PT PT| Co Mio
Ertrada  Original  Enticlac FComptob  Reg Mod Gas  Clasif Morto Total W & Lig.Ret] Err dao
115228 (119228 (13 [DPv [ 30/12/2010 [REG [NOR [0GA | SAO0G0 S TS TS TS T N
119227 1119227 113 DPY A0A12/2010 {REG (NOR | 0GA 1488005 'S5 /5 5 IM S oo [
115226 | 98470 13 DPY 30412/20M0 {REG (RTO  OGA 155000:5 1515 (5 iMIN oo [N
119225 1119225 113 DPY 0M2/2000 (CYD NOR | OGA BEO0IS (505 5 M N[O N
119224 1119224 13 DPY A0A12/2010 {REG (NOR | 0GA 14000005 15 1515 N5 oo [N
119223 (119223 113 DRY 3041 2/20010 (CYD [MOR | OGA 2472515 151515 MIN|OO N
119222 | 106466 113 DPY 30412/20010 (REG [RTO |DGA 211500005 (5 (5 |5 NN |00 N
119221 {19221 13 DPY 30/12/2010 REG (NOR | 0GA 11500015 {515 S M5 |00} N
1192200 1119220 113 DRV 30412/20010 REG [MNOR | 0GA 91800:S (S5 1S NS |00} N
119219 [ 107172 113 DRV 30412/20010 [REG [RTO |DGA A1.350000S (505 |5 NN (00 N
119218 1119218 113 DRV 30412/20010 (YD (NOR | 0GA 1339567815 |5 (S IS IMIN (DD} N .
< i Jjw

(Gastos — Comprobantes de Gastos)

Presionando “Ordenar” se ingresa en la siguiente etapa conocida como
Devengado del Gasto, que tiene por objeto corroborar los datos ingresados y que esté en
condiciones de pagarse, generando un Comprobante de Ordenado a Pagar (u Orden de
Pago visto desde Tesoreria).

SAFYC - Sistema de Administracien Financiera y Control

Avuda  Salir del Form  Ventana

Usuario: SAFYC f COMPROBANTES DE GASTOS

Mo, Mo, Claze Com ©Ord FT PT Co Mig
Entrada  Original ~ Erticlac F Comprob Reg Mod Gas  Clasif Mornto Total W A Lig. Ret. Err do
119228 1119228 113 DPV 30/12/2010 (REG [MOR | 0GA 34000055 §S (5 (S (NS |00} M
119227 1119227 13 DPV 30/12/2010 (REG (NOR | 0GA i4gE00i S [s s s NSl N
119226 | 98470 113 DPV 30M2/2010 (REG (RTO | 0GA 5500075 (55 s NN N
119225 1119225 13 DPV 3041242010 (CYOD [MOR | DGA 5e00f5 (55 s N N[N
119224 1119224 13 DPV 30/412/2010 (REG (NOR | 0GA ja0000i s s s s NSl N i
119223 1119223 113 DPV 30242010 (CYO (NOR | 0GA 27 5555 M NfO[HN
119222 106466 |13 DPV 30/12/2010 (REG [RTO | DGA 1500005 15 15 (5 M iMN{0D] N
119221 1113221 13 DPV 30M2/2010 (REG (NOR | 0GA 11500005 (S 15 5 M iS00} N
119220 1119220 13 DPV 30242010 (REG (NOR | 0GA Sigo0s {5 55N s/ H
119219 1107172 113 DPV 3022010 (REG (RTOD [ 0GA 1.35000:5 {5 (5 (5 W Ni0D} N
119218 11192183131DP’V. ) i a0A2/2000 [ Cyo jNDH iDGA : 1 1339567815 |5 (5 |5 (M [N |00 N :
R .

(Gastos — Comprobantes de Gastos - Ordenar)
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Ertracta Origy

. F Comprokh Feg Wod Gaz Clasif  Monto Ded

Partidaz APROBAR

VOLVER

(Gastos — Comprobantes de Gastos - Ordenar)

NOTA:

Con esta accion, en la pantalla de Comprobantes de Gastos, el comprobante se
observard con la marca S en el correspondiente casillero de Ordenado (sefialado mds
arriba), manteniendo aiin la N en el casillero de Aprobado.

Si existen Retenciones deberdn cargarse desde la pantalla que surja al hacer
click sobre el boton “Deducciones”. Alli se ingresardn los Codigos y Montos para las
Retenciones incluidas en el comprobante (Explicado mds abajo al referirnos
especificamente a ellas).

En esta nueva pantalla se verifican que sean correctos los datos cargados en el
mismo y que la partida presupuestaria a la que se imputa el gasto sea la indicada. Esto
puede consultarse seleccionando el botén “Partidas”.
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''SAFYC - Sistema de Administracion Financiera y Control

Avuda  Salir del Form

COMPROBANTES ORDEN

Ertrada Crigy MoRl Financ. Org. F Comprob Reg Wod Gas Clasift  Monto Ded. honto Ord

(Gastos — Comprobantes de Gastos - Ordenar)

Se visualiza de la siguiente manera:

#3 SAFYC - Sistema de Administracion Financiera y Control

Avuda  Salir del Form

PARTIDAS ORDENADAS

Enticiad : 04 MIN ECOMOMIA INDUSTRIA Y EMPLED i
ase

Financ: 10 |RECURSOS TESORO GEMERAL DE LA PROVINCIA

Org. Fin: 0 [SIN ORGANISMO FINANCIADOR JCYD fNOR [DGA |

Mes Prog Spr Pry  &00 Partida Lelee i 200.00

i 12 i 01 {0000 ;01 | 292 UTILES DE ESCRITORIO, OFICINA Y ENSENANZA 0000 100.00

Ordenado ; ;....S.... Total calculado : ; 200,00
Aprobado m Diferencia : i 0.0o

VOLVER

(Gastos — Comprobantes de Gastos — Ordenar - Partidas)
Finalmente, cargados y verificados todos los datos pertinentes se presiona

“Volver” en esta pantalla, y se procede a la aprobacion, en la pantalla
COMPROBANTES ORDENADOS, presionando “Aprobar”.
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SAFYC - Sistema de Administracion Financiera y Control

Avuda  Salir del Form

COMPROBANTES ORDEN

IN ECOMOMLA INDUSTRIA Y EMPLED

Ertrada Crigy MoRl Financ. Org. F Comprob Reg Wod Gas Clasift  Monto Ded. honto Ord
NO

voLves

(Gastos — Comprobantes de Gastos - Ordenar)

Una vez aprobado el Ordenado, el Sistema mostrara en la parte inferior de la
pantalla la siguiente leyenda:

Aprobada con gxito...
Feagistro: 141 |

i

( GastoS — Comp .oba.ntes.de Gastos - Ordenar)

A partir de cumplir esta etapa, el comprobante quedard a disposicion de
Tesoreria para “Pagar”, generando el pago correspondiente.

En la pantalla de Gastos se mostrara el estado del comprobante de la siguiente
forma:

8 'SAFYC - Sistema de Administracion Financiera y Control

Ayuda  Salir del Form  Yentana

Usuario: SAFYC 7 COMPROBANTES DE GASTOS

Mo. Mo, Claze Com  ©Ord PT PT| Co Mig
Ertrada Original  Enticacd F Comprob  Rey Mod Gas  Clasift Morta Total W & Lig. Ret] Err do
115 18223 [ oo

119228 (119223 30A12/20M0 [REG [NOR |DGA 34000015 |5 (5 (5 (NS

119227 118227 113 DPY 302/2010 |REG [NOR | 0GA 14880015 |5 |5 |5 M5

119226 | 98470 13 DPY 30A2/2010 |REG [RTO | OGA 15500015 (515 15 (H N

119225 | 119225 {13 DPY 30412/2010 [CYO [NOR |DGA BEODIS |5 (5 (8 (MM

119224 11159224 113 DPY 30A12/20M0 |REG [NOR | OGA 14000015 (515 (5 N5

113223 [ 119223 13 DPY 30412/200 [CYD [NOR | OGA 2472615 iS5 15 {5 [N iN

119222 106466 {13 DFY 30A2/20M0 [REG [RTO | DGA 11500005 (5 (5 (5 (NN

119221 (119221 |13 DPY 30/12/20010 |REG [NOR |OGA 11500015 |5 |5 |5 [N |5

1159220 (115220 (13 DPY 30A2/2010 | REG [NOR | OGA 9180015 5 15 |5 [N 5§

118219 107172 13 DPY 30A2/20M0 [REG [RTO | DGA 13500005 (S5 (5 (NN

119218 1159218 13 DPY 30A2/200 [CYD [NOR | OGA 1339567815 |5 (5 |5 [N N
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(Gastos — Comprobantes de Gastos)

Al aprobar el ordenado se genera el impacto contable correspondiente al
Devengado, que se visualizard desde el médulo de Contabilidad, en Contabilidad
General, de la siguiente manera:

SAFYC - Sistema de Administracion Financiera y Control
Clasificadores  Presupuesto  Programacidn  Gastos  Recursos  Tesoreria  Crédico Public
Ejercicio: -
Repottes de Contabilidad
Repottes de Clasificadores Contables  »

B e e e
FiNANCITE ¥ CONrOL [RARYC

(Contabilidad — Contabilidad General)

En la pantalla Contabilidad General se hace click sobre el botén “Todos los
Comprobantes”:

AFYC - Sistema de Administracion Financiera y Control

Avuda  Salir del Form  Wentana

Usuario: 54 I CONTABILIDAD GENERAL

Carga Manual de Comprobantes

Todos los Comprobantes

Consulta de Saldos

SALIR l

(Contabilidad — Contabilidad General)
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=

El Sistema mostrard una pantalla en la que se podrd buscar el registro
correspondiente por medio del Nimero de Entrada del Comprobante de Gastos, en la
celda Clave 1:

SAFYC - Sistema de Administracion Financiera y Control

Avuda  Salir del Form

Consulta de Comprobantes Contables

Comprobante Contable Document
Instit Mumera  Tipo  Fec.Cpte. Monta Clave 1 Clave 2 . Clave3  Claved |
f CB0 D4 '

|
<] | ...’..j

(Contabilidad — Contabilidad General - Todos los Comprobantes)

Al consultar el registro puede visualizarse el asiento correspondiente:

SAFYC - Sistema de Administracio
Avuda  Salir del Form

Detalle de Comprobantes Contables

(1454353

10124200

JEMPLO

cvo ICOMPROMISO Y ORDENADD
MOR INORMAL
Azientec Centabie

Cuenta Scta Denominacion de la Subcuenta Avuiliar N7 1 Auiliar N7 2
.. 5123 | D1 [BIENES DE CONSUM
211 01 [CUENTAS A PAGAR COMERCIALES 4 20035520236

Buscar

(Contabilidad — Contabilidad General - Todos los Comprobantes - Consultar)
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''SAFYC - Sistema de Administracion Financiera y Control
Avuda  Salir del Form

Detalle de Comprobantes Contables

ADMIMISTRACION GENERAL
0484353 IDEVENGADD
13401201 130201 COMPROBANTE DE GASTOS ORDENADOS
SAFYC SARYC . 1012/2m0

0 [COMPROMISO ¥ ORDENADD
NOR INORMAL

la Subcuenta Avuiliar N7 1 Auiliar N7 2 Dehitos Creditos

i

ACIALES 4 20035520236 200.00

YOLYER

(Contabilidad — Contabilidad General - Todos los Comprobantes - Consultar)

Respecto de los comprobantes COM y ORD, como se mencioné mas arriba, se
servirdn de los mismos pasos, con la excepcion de efectuarse en dos etapas, mostrando
la misma informacion que un comprobante CYO, desagregada en la cantidad de
comprobantes COM y ORD que correspondan.

Se puede observar en las siguientes pantallas:

Usuario: SAFYC f COMPROBANTES DE GASTOS

Mo. Mo, FT PT
Entraca  Original Enticlact F Comprok Clagif horito Total W A Lig. Ret.

102875 | 102374 34 JICC 304172010 (ORD [ MNOR | DGA BI3000FM [N (5 (5 FN
102874 | 102374 34 ICC 304142010 (COM | NOR | 0GA 1386000F5 (5 (N INJN

(Gastos — Comprobantes de Gastos)

Detalles del Comprobante de Ejecucion

Entidact [ 34 fINSTITUTO DE COLTURA :j _v_j Migralo: [1
I Claze Rey: i C0OM Mo Fondo: ; Oper: ; Cta:;
Clase Modlif: [nE - REGISTRO NORMAL flie o gy Monto No de TT
Claze Gast: | 0GA [0TROS GASTOS | Depésito: | | | |

(Gastos — Comprobantes de Gastos - Consultar)
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Detalles del Comprobante de Ejecucion

Ertidad: [ 34 [NSTITUTO DE CULTURA _A_j _vJ Wligracto: [} i
I Claze Reg i ORD JORDEWADD I Mo Foncda: i Opet: Cta:;
Claze Modit. [yng [REGISTRO MORKMAL Nimems ¢  Fecha ; harta Mo de TT
Class Gasto: | 0G4 [OTROS GASTOS | Deposita: |

(Gastos — Comprobantes de Gastos - Consultar)

Detalles del Comprobante de Ejecucion

2a2/200

Enticlack [~ 34~ INSTITUTO DE CULTURA Al W Mirsdo I

| CmseReg | OBD {ORDENADD | no Fondo: | oper: | Ctar |

Clase Modit: [RAE" [REGISTRO NORMAL Mimers  f  Fecha i harto No de TT

Clase Gasto: | 0G4 0TROS GASTOS ] Depés'rto:; ; i

(Gastos — Comprobantes de Gastos - Consultar)

Nuevamente, el impacto Presupuestario se dard con el Verificado del
comprobante COM, mientras que el impacto contable se hard con el Aprobado del
Comprobante ORD.

Se deben tener en cuenta las aclaraciones hechas respecto de estos comprobantes

en la descripcién de carga general de Comprobantes de Gastos enumerada en paginas
anteriores.

A continuacion se detallan los requisitos y pasos a seguir para la Reversion Total o
Parcial de Comprobantes de Gastos.

Reversion Total:

Para revertir totalmente un comprobante de Gastos deben cumplirse dos requisitos:
e El comprobante debe encontrarse Aprobado en la Etapa del Ordenado; y

e No debe poseer Pagos Generados en el Médulo de Tesorerfa.

NOTA:

El usuario podrd elegir la fecha del comprobante, ésta serd la fecha de impacto
para el Sistema en todo el circuito de la operacion. Esta fecha podrd ser anterior a la
del dia de la operacion pero nunca anterior a la fecha del comprobante original.

Posicionado en el mend "Gastos / Comprobantes de Gastos", se selecciona el

comprobante, el cual deberd cumplir con los requisitos enunciados mds arriba. Una vez
seleccionado el comprobante se deberd presionar el comando “Revertir”.

23




Ministerio de Economia y Finanzas Publicas de la Nacion
Subsecretaria de Relaciones con Provincias
[\/ Proyecto Sistemas Integrados de Informacion Financiera

Usuario: SAFYC [ COMPROBANTES DE GASTOS

Mo, o, Claze
Entrada Original  Enticad FComprob  Reg Mod Gas  Clasif Morto Tatal
: [ 17/01/2011 [REG |NOR [0G& 1.32500

1037 | 1037 (3B SPP 17/01/2011 | REG [NOR [ 0GA 13250015 15 1515 M:i§
1036 | 1036 (36 S.PP 17/01/2011 |REG [NOR | 0GA 14750015 |5 (515 NS
1035 | 1035 (3B SPP 17/01/2011 |REG [MNOR [ 0GA 14750015 |5 (515 NS
1034 | 1034 (3BSPP 17/01/2011 | REG [NOR [ 0GA 13250015 15 1515 M!S
1033 | 1033 (36 SPP 17/01/2011 |REG [NOR | 0DGA AB000ES (M IN (N ININ
1032 1032 (36 S.PP. 17/01/20011 |REG [NOR | 0OGA 4600015 (5 (5 W IMNIN
1031 1031 136 S.PP. 17/01/20011 (BEG [NOR | OGA 4600015 /5 15 (5 WIS
1030 1030 {36 5.PP. 17/01/2011 (REG [NOR | 0GA 4B00015 (5 15 15 (N5
1029 1023 |21 |POLPRO 17/01/2001 [ C¥0 [NOR | 0GA 19200015 {5 {5 ({5 NN
1028 1028 121 |POLPRO 17012001 (Y0 (NOR | OGA 19200018 {5 15 (S iNiN

(Gastos — Comprobantes de Gastos)

Con lo que activard la pantalla de seleccion del tipo de reversion (Total o
Parcial):

2y

Ayuda  Salir del Form  Wentana

Mo, Mo, Claze Com  ©Ord PT PT

Entrada  Original Enticlac FComprob  Reg Mod Gas  Clasif Monto Total W A Lig. Ret.

17012011 13250015 |5 {515 N5

1037 36 S.PP 17/01/2011 REG [MNOR | 0GA 1,3250015 (S {5 |5 [N|S

1036 36 S.PP 17/01/2011 REG [MOR |0GA 1478005 'S5 515 N5

1035 GEEPR 17/01/2011 (REG [MNOR |0GA 14750015 15 15 (5 N5

1034 36 S.PP 17/01/2011 REG [MNOR | 0GA 1,3250015 (S {5 |5 [N|S

1033 Sl 2 @00iS (MINIMNININ

1032 Atencicn SIS S NNN

1031 Fi 0{5 {515 |5 NiS§

1030 \l} Seleccione tipo de Reversidn. nis 5.5 5 M5

1029 0(5 {515 (5 N[N
1028 C el ) parca | BIEE B,
B =

(Gastos — Comprobantes de Gastos - Revertir)

Se clickea la opcion “Total” y se generard un nuevo comprobante cuyo N°
Original coincide con el de Entrada de aquel que estamos revirtiendo:
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7y

SAFYC - Sistema de Administracion Financiera y Control

Avuda  Salir del Form

Entidad {04 MIN ECONOMIA INDUSTRIA Y EMPLED Migraci: 1
Clase Reg: ; Evd ACOMPROMISO Y ORDENADO Mo Fondo: ; ............. Oper: ; Cta:;
Clase Modit: g7~ IREVERSION TOTAL Mimers  {  Fecha i Moo Mo de TT
Clase Gast: [ [Ga [ITR0S GAST05 | Deposito: | | J |
Financiam.:i 10 ;HECUHSDS TESORO GEMERAL DE L& PROVIMCIA Mo, Exp £ U Admin f Afio
Org. Finane: T 11 GAGANIE MO FINANCIADOT I e
Morto Tatal: i -150.00 Deducciones: ; 0.00 Morito Licuido: ; -150.00
§ Descripcion: iEJEMPLD
: Cta. Banco 1 ; 1236110 ;GASTDS MECCYT
Cta. Banco 2: | ]
CaNCELAR ;

(Gastos — Comprobantes de Gastos — Revertir - Total)

Aqui sélo podran modificarse la Fecha, los datos de Expediente y la Descripcion
del comprobante, el resto de los datos seran traidos automaticamente por el Sistema.

Vale aclarar que el comprobante tendrd monto negativo igual al total del
comprobante que se revierte (tanto en Liquido como en Deducciones en caso de existir).

Corroborada la informacién se procede a “Aceptar” el registro.

L]

Avuda  Salir del Form

| Entidact: | 04 MIN ECONOMIA TNDUSTRIAY EMPLED Migraclo
ClaseReg: | Cv0 [COMPROMISO Y DRDENADD  ho Fondo: | Oper. | Ot
Clage Modif. "5~ REVERSION TOTAL Momere  /  Fecha ! hianto Mo de TT
Claze Gasto: ; 0G& 0TROS GASTOS 3 Depdsito:
Financiam:{ 10 |RECRS0S TE min £ Ao
Org. Financ: ; i ;SIN CORGANISH m
6 £Confirma los datos ingresados para revertir el comprobante?
Morta Tatal 150,00 -150.00
De=scripcion: EJEMPLO
4 Cs Banco 10 i 1235110 iGASTDS MECCYT
I Cta. Banco 2: | ]

CoNCELR |

(Gastos — Comprobantes de Gastos — Revertir — Total - Aceptar)
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Confirmados los datos Ingresados se Acepta nuevamente, con lo que el sistema
asignard definitivamente el N° de Entrada que se relaciona a partir de aqui con el N°
Original:

S SAFYC - Sistema de Administracion Financiera y Control

Avuda  3alir del Form

Mo, Mo, Clazse Com  ©Ord PT PT
Entrada  Original Enticlzd F Comprob  Reg Mod Gas  Clasif Monta Total W A Lig. Ret.

3 Impresion de Nro. de Documento y Fecha de Ingreso

1034 SIS 5NN
103% Por favor, registre los Hros. de Entrada y Original S 1515 N f___
103 que fueron asignados para el comprobante. SiSS NS
1034 SES SN {5
1034 B R T
1 Ertrada: | 1040 Original; | 1039 555 /N5
1033 MM NN N
L Usuario: | SAFYC | 18/01/2011 1824 515 NN N
103 SIS {5 N5
SIS {5 N {5
SIS {5 NN .
3

gt e Conpionci

(Gastos — Comprobantes de Gastos — Revertir — Total — Aceptar)

Se puede visualizar entonces en la pantalla Comprobantes de Gastos, el nuevo
comprobante cuyo N° de Entrada es correlativo con los anteriores, mientras su N°
Original coincide con el aquel revertido y su Monto se muestra con signo negativo.

Ademas, el nuevo comprobante estard Aprobado en su Ordenado y Verificado
en su Compromiso sin ser necesario realizar los pasos descriptos anteriormente para un
Comprobante de Gastos CYO.
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8 SAFYC - Sistema de Administracion Financiera y Control

Avuda  Salir del Form  Wentana

Usuario: SAFYC [/ COMPROBANTES DE GASTOS

Mo, Mo, Clase Com  Ord PT PT Co Mig
Entrada Original  Erticad F Comprob  Reg Mod Gas  Clasif Morta Total W A Liy. Ret. Err do
1033 | 1033 {04 MECINDYEM | 18/01/2011 [C¥0 [NOR | DGA 1600015 (5 (5 |S N N|00O} N
1038 | 1038 3B SPP 17/01/2011 [BEG [NDR | OGA Ta5005 515 5 N G|00] N
1037 | 1037 (36 SPP. 17/01/2011 REG [MOR | OGA 13500/5 (sS85 NSO N
1036 | 1036 (36 S.PP. 17/01/2011 (REG [NOR | OGA 14750005 (558 N s[0[ N
1035 | 1035 36 SPP. 17/01/2011 |REG | NOR | OGA T47500/5 (5 55 NiS[o0[ N
1034 | 1034 36 SPP. 17/01/2011 REG [MOR | OGA 13250005 (5 /5 5 M 5 |00f N
1033 | 1033 (3B SPP. 170142011 (REG [NOR | DGA 4600075 (M N (NN N[00 N
1032 | 1032 3B SPP. 17/01/2011 (REG | NOR | OGA 4600015 (5 (5 (M N N00D] N
103 1031 |36 S.P.P. 170142011 REG [WOR | OGA 4600015 (5 15 1S NS 00F N
1030 | 1030 (36 SPP. 17/01/2011 (REG [NOR | OGA 4600015 (5 (5 (S N |S[00} N
1029 | 1023 |21 POLPRO 17/01/2011 (CvD [ NOR | OGA 18200005 (5 (5 (5 N |NDO] N
o blal

gt o Conponela

(Gastos — Comprobantes de Gastos)

Su impacto contable se dard entonces al aceptar el comprobante, y podra
visualizarse, como se describié para el comprobante CYO del ejemplo de carga (desde
Contabilidad — Contabilidad General — Todos los Comprobantes), buscando con su
correspondiente N° de Entrada en el campo Clave 1:

Avuda  Salir del Form

onsulta de Comprobantes Contables

Comprobante Contable Document
 Fec Cpte. Clave 1 Clave 2 Claved  Claved |
]
<] | ...’..j
YOLVER

(Contabilidad — Contabilidad General — Todos los Comprobantes)

Al consultar el registro se observa el asiento correspondiente, inverso a aquel
registrado al Aprobar el Ordenado del Comprobante de Gastos original:
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n

=

''SAFYC - Sistema de Administracion Financiera y Control

Avuda  Salir del Form

Detalle de Comprobantes Contables
£x ADMINISTRACION GEWERAL
DEVENGADD
- X S
18/01/201 18/01/2011 E DE GASTOS ORDEWNADOS

SAFYC SARYC . 18/01/2011

Cvo iEDMPHDMISDYDHDENADD
RTO IREVERSION TOTAL
Azientec Centabie
Cuenta Scta Denominacion de la Subcuenta Avuiliar N7 1 Auiliar N7 2
CUENT SGAR COMERCISLES
EIEMES DE CONSUIMO

(Contabilidad — Contabilidad General — Todos los Comprobantes — Consultar)

AFYC - Sistema de Administracion Financiera y Control

Avuda  Salir del Farm

Detalle de Comprobantes Contables
ADMINISTRACION GEWERAL
oo10389 8] iDEVENGADD
CGo AMTE DE GASTOS ORDENADOS
18012011

Cvo COMPROMISO Y ORDENADD
RTO IREVERSION TOTAL

la Subcuenta Auiliar M7 1 Auiliar N7 2 Debitos Creditos
4 30333176832 150,00

YOLYER

(Contabilidad — Contabilidad General — Todos los Comprobantes — Consultar)

Finalmente el comprobante se encontrard cargado, comprometido y ordenado
automdaticamente para revertir el efecto presupuestario del comprobante original.

Nota:

Al intentar efectuar una Reversion Total sobre un Comprobante de Gastos con
Pagos asociados generados en Tesoreria, el sistema mostrard el siguiente cartel:
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S

Avuda  Salir del Farm Verkana

Ma. Mo, Clase Com Ord PT PT

Ertrada  Original Znitickact F Comprob  Reg Mod Gas  Clasif Morito Tatal W A Licg. Ret.
1456 | 1486 ?ﬁ:f MECINDYEM | 20/01/20011 | C¥D [NOR [0GA 200005 {5 ES §5 i8N
1485 | 1488 ;23 MRIOINSPUE | 2040172011 | CyD [NOR [OGA J9000{5 {5 {5 {5 iNIN
1484 | 1484 123 MRIDINSPUE | 20/01/2011 iEYD |NOR iDGA; | 343503:5 /5 5 5 NN
1483 | 1483 0BS5S {5 5 {5 IM N
1482 | 1482 ONTROL DELAR R510 OTA BiS (S 15 15 (NN
1481 1481 pojs (5755 NN
14380 1363 @ Imposible revertir, el Comprobante tiene pagos asociados. oS 1S 5 5 (NN
1479 1933 Debe anularlos para poder revertir... T e
1478 | 147 PDOIN (M N N N[N
1477 | 1477 paiS {5 (5 15 ININ
1476 | 1476 —— = 7 = = 7 = B35 {5 FS i5 iN N &

KR af

Irprimir/F eimprirmic Comprometer

(Gastos — Comprobantes de Gastos — Revertir - Total)

Reversion Parcial:

Para efectuar una Reversion Parcial a un Comprobante de Gastos, éste deberd cumplir
dos requisitos basicos:

e Encontrarse Aprobado en su etapa de Ordenado; y

e Poseer saldo a pagar en Tesoreria, es decir, teniendo pagos generados asociados,
éstos no deben cubrir el monto total del comprobante de Gastos en cuestion.

NOTA:

Un comprobante puede revertirse parcialmente solo una vez.

El usuario podrd elegir la fecha del comprobante, la cual serd la fecha de impacto para
el sistema en todo el circuito para la operacion. Esta fecha podrd ser anterior a la del

dia de la operacion pero nunca serd anterior a la fecha del comprobante original.

Los pagos relacionados solo necesitan encontrarse generados en el modulo de
Tesoreria, no es necesario haberse completado su circuito particular.

Ingresando en el mend "Gastos / Comprobantes de Gastos" debemos seleccionar

el comprobante a revertir, que deberd cumplir con los requisitos anteriormente
enunciados:

29




7y

Ministerio de Economia y Finanzas Publicas de la Nacion
Subsecretaria de Relaciones con Provincias
Proyecto Sistemas Integrados de Informacion Financiera

S SAFYC - Sistema de Administracion Financiera y Control

Avuda  Salir del Form  Ventana

Usuario: SAFYC ' COMPROBANTES DE GASTOS

Mo, Mo, Claze Ord PT PT [Co Mig
Entrada Original  Entidad F Comprob  Reg Mod Gas  Clasif Manto Total W & Ligy. Ret |Err  do
120459 | 120453 04 MECINDYEM | 30412720010 (CyO [MNOR | 0G& SO04156 M (N (N IN N INDOD] N
120458 | 120458 (23 MINEDUC 3041242010 (CYD [MOR | 0GA 1056000 M [N [N (N NN DOl N
120457 | 120457 (23 MINEDUC NA22010 (REG [MOR | 0GA OO NININININTO N
120456 | 120456 [13 DRV 30/12/2010 |REG [NOR | DGA Shi0o0js S s s NS N
120455 [ 120455 |06 MISAPU 30/12/2010 [CY0 [NOR | 0GA EEelzdls (s s (s NN @[ N
120454 | 120454 (04 MECINDYEM | 304122010 (CY0 [MNOR | OG& 17219005 (515 (5 (NN OO} N
120453 [120453 [29 MINEDUC NA22000 (CYD [MORB | 0GA 4653015 (S /5 (S (NINDOY M
120452 | 120452 (28 MINEDUC NA222010 (CYD [NOR | 0GA EDOODIS (S (5 S IMN NOOD} M
120451 | 120451 |23 MINEDUC 31/412/2010 {CYD [NOR | 0GA 42347415 5 5 5 M MOO| N
120450 [120450 [28 MINEDUC | 31/12/2010 |FEG [NOR [0GA | 05 (Ss s INETON
120449 | 120443 113]DPV 130£12£2D1D REG iNDH iDGA ] 4E5000/5 (5 (5 S M S00F M.
< | de

(Gastos / Comprobantes de Gastos)

Cumplidos los requisitos se procede a seleccionar el comprobante y oprimir el
comando “Revertir’:

fAvuda  Salir del Form  Wertana

Mo Mo,
Ertraca  Original

Erticizc F Comprok

Reg Mod Gas  Clasif

Clase

Morta Total

Com
W

Ord PT PT
A Lig. Ret.

120459 {120453 [D4 MECINDYEM | 30A12/2010 [Cv0 [NOR |DGA GO4TBE[N (M N N N /NDO[ N
120458 (120458 [28 MINEDUC [ 30/12/2010 [Cv0 [NOR [OGA 1056000 N N N[N N IN @O N
120457 [120457 [23 MINEDUC | 31/12/2010 |REG |NOR [OGA | 4BO0/N (NN NN NDO[ N
120456 [120456 (13 DRV [ 30/12/2010 [REG [NOR [0GA | 2e00mdis (sfsis N sl N
120455 (120455 [0 e N N[N
120454 [ 120454 | Dl 2 sislsiNiNDO[N
120453 (120453 (2 . Sals NN
120452 (120452 rj \]\i) Seleccione tipo de Reversion, N T ER
120451 720451 (2 s S5isH[Nm[N
120450 | 120450 [2) Qancelari sisisiNlsmlrn
120443 [120449 [ . : . : . EEs s NsmlHN
R i

| rprirmir B airprirnic

Comprometer

(Gastos - Comprobantes de Gastos — Revertir - Parcial)

El sistema solicitard aclaracion sobre el Tipo de Reversion a efectuar, en este

caso se marcara la opcién “Parcial”.
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Se generard un Nuevo comprobante cuyo N° Original coincide con el N° de
Entrada de aquel que se estd revirtiendo, del cual —ademads- se derivan todos los datos,
pudiendo modificarse sélo la Fecha, datos de Expediente y Descripcion.

El monto serd traido automaticamente por el Sistema y serd por la diferencia
entre el Total del Comprobante de Gastos original y el de los pagos generados asociados
a él, con signo negativo:

SAFYC - Sistema de Administracion Financiera y Control

Ayuda  Salir del Form

Reversion Parcial

Fecha Comprob: i 204242010 Fecha de Pago: i Mo. Criginal: | 120460

Enticad: i 04 |MIN ECOMOMIA INDUSTRIA Y EMPLED

Clase Rew: | CV0 [COMPROMISO Y ORDENADD Mo Fondo: | Oper: | ot |
Class Modit: TRPA [REVERSION PARCIAL e Martto Mo de TT
Clase Gasto: (TGS [OTROS GASTOS | Depdsto: | :

Financiam. | 10 [RECURSOS TESORD GENERAL DE LA PROVINCIA Mo, Exp fU. Admin § Afi
Org. Finane: 11" [E1H GFGANIEH FIANCIAD0R I N i

Monto Taotal: ; SA0.00 Deducciones: ; 0.00 Monto Liguido: ; -40.00

Descripeidn: EJEMPLO
CtaBanco 1: 1235110 iGASTDS MECCYT
Cta Banco 2 ;

(Gastos - Comprobantes de Gastos — Revertir - Parcial - Aceptar)

Al seleccionar “Aceptar”, el Sistema regresa a la pantalla principal, en la que se
observa el nuevo comprobante de reversion generado y la siguiente leyenda al pie de la
pantalla:

La operacidn de Reversion Parcial de CYD finalizd con éxi

(Gastos - Comprobantes de Gastos)

Finalmente el comprobante se encontrard cargado, comprometido y ordenado
automdticamente para revertir parcialmente el efecto presupuestario del comprobante
original.
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#3 SAFYC - Sistema de Administracion Financiera y Control

Avuda  Salir del Form  Yentana

Usuario: SAFYC /' COMPROBANTES DE GASTOS

Mo, Mo, Claze Com  Ord PT PT Co Mig z
Entrada Original  Enticad FComprob  Reg Mod Gas  Clasif Morita Totsl W A Lig.Ret. Err do
120460 § 120460 104 MECINDYEM | 15£12/2010 (L0 [NOR | 0GA 1000015 |5 15 5 NN M
120453 120453 04 MECINDYEM | 30412/210 (CYD [NOR | OGA EOAIEEIN (NN N ININ N
120453 § 120458 23 MINEDUC 30M2/2000 (CYD  NOR | DGA 1056000 N (M IH NN N N
120457 {120457 [29 MINEDUC 31A2/20010 (REG |NOR | DGA AE00 N (MM I N N
120456 120456 13 DPY 30M2/2010 REG |NOR | OGA 28000015 (S 1515 NS N
120455 | 120455 06 MISAPU 30M2/2000 (CYD [NOR | DGA 56613415 15 15 (5 N IM {00} N
120454 120454 |04 MECINDYEM | 3042/2010 [CYD [NOR | 0GA 17218005 {5 {5 {5 NN DO} N
120453 [120453 [29 MINEDUC 31M2/2010 (CYD [NOR | OGA 4E53015 |5 15 5 N INDDi N
120452 §120452 |23 MINEDUC JM2/2000 (CYD [ NOR | DGA 5E0000}S 15 15 (5 (N IM{00F N
120451 120451 |29 MINEDUC 312200 (CYD [NOR | DGA 42247415 15 (5 {5 ININDOL N
120450 ;120450 ;“fgﬁTNEDUE 3122010 REG iNDH iDGA 460015 15 15 5 MW 5|00 M
‘ o]

(Gastos - Comprobantes de Gastos)

NOTA:

Al intentar efectuar una Reversion Parcial sobre un Comprobante de Gastos sin

Pagos generados asociados en Tesoreria, el sistema mostrard el siguiente cartel.:

=

Avuda  Salir del Form -~ Ventana

Mo, Mo, Claze Com Ord PT PT Co Migl
Entrada Original ~ Enticad F Comprob  Reg Mod Gas  Clasit Morto Total W A Lig.Ret. Err do

1485 | 1485 miMHlDlNSPUB; 20/01/2011 (CYD [NOR | 0GA | 3900055 (S5 (5 (NN DO} N
1454 1484 123 MRIOINSPUE | 20401/2011 [ CYD {NOR | 0G& 343503/5 5 (SIS ININJoOT N
1483 1483 (06 MISAPU 20/01/2001 (CYO [ NOR | 0GA 339000/ (5 /5 5IN N[l N
14582 1482 |06 MISAPU 2040142011 (Cy0 (NOR | 0GA 39900005 (5 /5 sINN[ool N
1481 | 1481 o3 S NN N
1480 1363 124 ONTROL D A R R510N PAR SIS ININIODL N
1473 | 1333 [o3 E s s NN
1478 | 1478 [21 @ Debe aplicarse Reversion Tokal, &l Comprobante no tiene MAN N IN{oD} N
i i pagos asociados... E S iS5 M Nmi{HN
1476 | 1476 [23 M S S NN N
ErCE TN fladif] e B
‘ i i ‘__:__j‘“

e Feimpie

]

(Gastos - Comprobantes de Gastos — Revertir - Parcial)

Su impacto contable se dard entonces al aceptar el comprobante, y podra
visualizarse como se describié (desde Contabilidad — Contabilidad General — Todos los

comprobantes), buscando con su correspondiente N° de Entrada en el campo Clave 1:
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SAFYC - Sistema de Ad stracion Financiera y Control

Avuda  Salir del Farm

nsulta de Comprobantes Contables

Comprobante Contable Document
Instit.  Clase  Mumero  Tipo  Fec. Cpte. Manta Clavel  Clawe2  Clave3d  Claved
O K ] I D - |

|
« | gid

(Contabilidad — Contabilidad General — Todos los Comprobantes)

Al consultar dicho comprobante contable:

SAFYC - Sistema de Ad stracion Financiera y Control

Avuda  Salir del Farm

Detalle de Comprobantes Contables
RACION GEMERAL
04355383 8] iDEVENGADD
CGO ANTE DE GASTOS ORDENADOS
20412/2010

Cvo ICOMPROMISO Y ORDENADD
RP& IREVERSION PARCIAL

Aziente Lentabie
Cuenta Scta Denominacion de la Subcuenta Auiliar N7 1 Auiliar N7 2

E i im \Fi COMERCIA

E123 01 |BIENES DE CONSUMOD 4 30710323108

(Contabilidad — Contabilidad General — Todos los Comprobantes - Consultar)
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SAFYC - Sistema de Administracion Financiera y Control

Avuda  Salir del Farm

Detalle de Comprobantes Contables

0485353 {DEVENGADD
20402011 20401201 CGOo OMPROBANTE DE GASTOS ORDENADOS
SAFYC SAFYC . 20A12/20

120461 0
0
EJEMPLO ps

0 ICOMPROMISO ¥ ORDENADD
RP& IREVERSION PARCIAL g

la Subcuernta Avuiliar N7 1 Auiliar N7 2 Debitos Creditos

e

4 20710389108 40.00

WOLVER

(Contabilidad — Contabilidad General — Todos los Comprobantes - Consultar)
NOTA:
Cuando se revierta parcialmente un comprobante que involucre mds de una

partida presupuestaria, el sistema revertird automdticamente aquellas partidas, por los
montos que les correspondan.

Carga de Deducciones en los comprobantes de gastos

Respecto de las Retenciones (Deducciones), y dentro de los comprobantes de Gastos
descriptos en éste Instructivo, se pueden presentar dos situaciones:

» Que se encuentren en un comprobante tipo CYO, en cuyo caso el monto de
deducciones se carga en la caratula y, siguiendo esa linea, en beneficiarios para
llegar a su identificacion con la carga en el Ordenado.

» O bien, que se ingresen en un comprobante ORD relacionado a un COM
previamente cargado. En éste caso, al momento de cargar el comprobante COM,
el casillero de Deducciones se muestra bloqueado para la carga, tanto en la
caratula del comprobante como en la pantalla de beneficiarios. Sin embargo, al
cargarse el posterior comprobante ORD asociado, se debera cargar el Monto de
las deducciones correspondientes, tanto en la cardtula como en la pantalla de
Beneficiarios

Se ilustra esta carga con un ejemplo de un comprobante COM y su ORD asociado.
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Al cargar la caritula de un comprobante COM su casillero de Deducciones
(como el de Cta. Banco) se encuentra bloqueado:

SAFYC - Sistema de Administracion Financiera y Control

Aayuda  Salir del Form

Agregar Comprobante

Enticlzack ; 04 iMIN ECOMOMIA IMDUSTRIA Y EMPLED
Clase Ret | COM  [COMPROMISO Mo Fondo: | Oper: | Ctac]
Claze Mociif: rﬁaﬁw iHEG|STHD NORMAL Momers 4 Fecha ! hianto Mo de TT
Clase Gasto: [TGA [ITROS GASTOS | Depdsito: | | | |
Financiam.:i 10 ;HECUHSDS TESORO GEMERAL DE L& PROVIMCIA Mo, Exp U Admin &R0
Org. Financ: [~ [5IN ORGANISMO FINENCIADOR I e
Marto Total: ; 110,00 Deducciones: ; 0.00 Monto Liguido: ; 110.00
| Descripoion: iEJEMPLD
Cta. Banco 1 ; ;
Cts. Banco 2 ;
CANCELAR 8

(Gastos — Comprobantes de Gastos - Agregar)

Asimismo, al intentar cargar un monto de deducciones en la pantalla de
Beneficiarios:

#3 SAFYC - Sistema de Administracion Financiera y Control
Avuda  Salir del Form

Agregar Beneficiario

Beneficiario: ; 30710389108 |MINISTERIO DE ECOMOMIA PRODUCCION ¥ EMPLED

Concepto de i 2

Tesoreris: iGASTDS

Monto Liguico Deducciones Monto Total
; 110.00 i 110,00
Ingresd : i SEFYE i 200 2ma 1832 Actuslizd : i SAFYC i 2040122001 18:32

CANCELAR

(Gastos — Comprobantes de Gastos — Beneficiarios)

Se interrumpiré la carga y el Sistema mostrard una leyenda en la esquina inferior
izquierda como la siguiente:
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000 A& asignar: 0.00
<05l BG:

La suma de las deducciones exceds el total del comprobante. Tat
Registro: 141 i

(Gastos — Comprobantes de Gastos — Beneficiarios - Agregar)

Se debera dejar el monto de Deducciones en cero para que el Sistema permita la
correcta carga del comprobante.

#1 SAFYC - Sistema de Administracion Financiera y Control
Avuda  Salir del Form

Agregar Beneficiario

Beneficiario: i 30710383108  MIMISTERIO DE ECOMOMIA PRODUCCION ¥ EMPLED

Concepto de i 2

Tesoretia iGASTD 5

Monto Liguido Deducciones tonta Tatal
| 110,00 ; 0.00 ; 110,00
Ingreso: | S&PYC ] 200001/2011 1832 Actualizd: | SAFYC | 20/01/2011 18:32

CAMCELAR

(Gastos — Comprobantes de Gastos — Beneficiarios - Agregar)

A continuacién se cargan las partidas Presupuestarias en la etapa de
Compromiso y, de ser correctos todos los datos ingresados, se Verifica el comprobante
(como se mostro en el ejemplo inicial).

Entonces se estard en condiciones de comenzar la carga de el/los comprobante/s
ORD asociado/s al mismo.

Se agrega un nuevo comprobante como se ha explicado, pero esta vez en la
celda N° Original se deberd cargar el Nuimero de Entrada correspondiente al
comprobante COM que se quiere ordenar.

El Sistema traera todos aquellos datos de la caratula del comprobante COM en

cuestion y se podrda cargar un Monto de Deducciones. Al hacer esto, el Sistema
mostrard la siguiente leyenda:
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Avuda  Saliv del Form

1 Enticlad: i 04 |MIN ECONOMIA INDUSTRIA Y EMPLED l
Clase Reg | ORED 0 Cta: ;
Clase Modif: ;‘““““‘“““‘ =
; NOR ;M Si el beneficiario es de tipo 2 o 3 podra ingresar slo uno, de lo B
Clase Gasto: ; OGA ;E contrario podrd ingresar mas de uno.
Financiam.: | 0 [R| Exp ! U Admin [ Afio
Org. Financ: ; il ;ET 1 ; 1 m
horta Total: i 110.00 Deducciones: ; 10 Monto Licjuicio: ; 11000
F Descripcion: [EJEMPLO
Cta. Banco 1: i
Cta. Banco 2 ;

cwcen

(Gastos — Comprobantes de Gastos - Agregar)

Nota:

Cuando _en el comprobante de Gastos existen Deducciones, el Sistema no
permite ingresar mds de un Beneficiario, cuando éstos sean del Tipo 2: Proveedor No
Empleador o 3: Proveedor Empleador.

Se confirma la operacion con la tecla “OK” y se completa esta caratula con la
correspondiente Cuenta Banco.

S 'SAFYC - Sistema de Administracion Financiera y Control

Avuda  Saliv del Form

Agrepgar Comprobante

Entidad:; 04 |MIN ECOMOMIA INDUSTRIA Y EMPLED

Clase Reg: ; ORD ORDEMADO Mo Fondo: ; Oper: ; Cta:;

Slaze Moot fuaE REGISTRO NORMAL Mimera ¢ Facha ¢ horta Mo de TT

Clase Gasto! ; OGS OTROS GASTOS i Depdsito: ; ] |

FinanCiami; 10 iHECUHSDS TESORO GEMERAL DE La PROVIMCIA Mo, Exp £ U Admin JAfo
Ory. Financ: 1 SN OR GANISMO FINANCIADOR R A
Morto Total: i 110.00 Deducciones: ; 10.00 Monto Liguido: ; 100,00
y Descripcidn: EJEMPLO
Cta. Banco 1: 1235110 ;GASTDS MECCYT
Cta. Banco 2 ;

CAMCELAR

(Gastos — Comprobantes de Gastos - Agregar)
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Al agregar un beneficiario a este comprobante, se podra notar que, situado en el
casillero correspondiente y presionando la tecla F9, el sistema traerd sélo aquel
Beneficiario que halla sido cargado al Comprobante COM asociado:

Avuda  Salir del Form

Titulares

"""""" Buscar ?VIINISTERIO DE ECONOMIA PRODUCCION ¥ EMPLECS,

Bencficiario Tk CLIT 1
=L 8 INISTERID DE ECONOMIA PRODUCCION ¥ EMPLED 4 30 0g

4| - _ﬂ-‘
 Buscar | | P

Ingresd ;| SEFYE i 2000172001 18:42 Actualizd : SAFYE i 20/01/2011 18:42

(Gastos — Comprobantes de Gastos — Beneficiarios - Agregar)

Se agrega también aqui, el monto correspondiente a las Deducciones,
disminuyendo en correspondencia el Monto Liquido del comprobante:

SAFYC - Sistema de Administracion Financiera y Control

Avuda  Salir del Form

Agregar Beneficiario

Beneficiatic: 130?10383108 IMINISTERIO DE ECONOMIA PRODUCCION ¥ EMPLED

Concepto de i 2

Tesoreris: iGASTDS

Monto Liguico Deducciones tonto Total
; 100.00 i 10.00 i 110.00
Ingresa ; i SEFYE i 200742000 1842 Actualizd : i S8FC i 2040172011 18:42

CANCELAR

(Gastos — Comprobantes de Gastos — Beneficiarios - Agregar)
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Por ultimo, el momento de identificacion de las deducciones que se cargan, se da
al Ordenar el comprobante (etapa de Ordenado), tanto en ORD como en CYO.

Vale aclarar que en caso de intentar aprobarse un Comprobante sin haber
cargado las correspondientes deducciones, el sistema mostrard en la parte inferior
izquierda una leyenda como la siguiente:

Monto del comprobante ez diferente al monto de laz partidaz. .
Registro: 141 <05C> <DBG: |

(Gastos - Comprobantes de Gastos - Ordenar)

Se debera entonces presionar el botén “Deducciones”, lo que habilitard, por no
haberse cargado ninguno previamente, la pantalla Agregar Deducciones.

S3 SAFYC - Sistema de Administracion Financiera y Control

Avuda  Salir del Farm

COMPROBANTES ORDENADOS

Entrada Orig MoRl Financ. Org. F Comprob Feg WMod Gaz Clasif  Monto Ded. Monto Ord

HEERREN

< | >

AFROBAR

Partidaz

(Gastos — Comprobantes de Gastos - Ordenar)

En el Ordenado, en el casillero Acreedor, se carga el cédigo de la Deduccion
correspondiente, se ingresa el Monto correspondiente a la deduccién y se acepta:
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#3 SAFYC - Sistema de Administracion Financiera y Control

Avuda  Salir del Farm

Agrepar Deducciones del Ordenado

Acresdor i a14 iDTHAS RETEMCIONES
Articipo : | ]
Monto: 10.00
Morito Descargado ; 1000 Monito Pagado: ; 000
Ing : SAFYE i 2040172011 18:49 Act: SAFTT i 20/01/2011 18:49

(Gastos — Comprobantes de Gastos — Ordenar - Deducciones)

Se debe presionar “Aceptar” para que los datos cargados en el formulario
queden asentados. El Sistema reabrird la ventana Agregar Deducciones del Ordenado
hasta que se haya cubierto el total del Monto de Deducciones del Comprobante,
momento en que mostrard la pantalla Deducciones y Retenciones del Ordenado.

S'SAFYC - Sistema de Administracion Financiera y Control

Avuda  Salir del Form

DEDUCCIONES Y RETENCIONES DEL ORDENADO

Enticiac: 04 (M ECONOMIA IMDUSTRIS Y EMPLED .
Financ.: 10 RECURSOS TESORO GEMERAL DE La PROVIMCIA
Org.Fin [ [SIN ORGANISMO FINANCIADOR JoRD NOR [0GA |
Cédiga y Mombre del Acreedor Tatal Deducciones: | 10.00
P ;
£ f
P i -
Oroenada: fﬂw Total Calculado: ; 10,00
Aprobado:  [H Total Diterencia: T om

Consultar Elirninar

(Gastos — Comprobantes de Gastos — Ordenar - Deducciones)

Presionando “volver” el sistema se redirige a la pantalla de Comprobantes
Ordenados en la que se deberd, por tratarse de un Comprobante tipo ORD, cargar las

correspondientes partidas
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SAFYC - Sistema de Ad stracion Financiera y Control

Avuda  Salir del Farm

Agrepar Partidas Ordenadas

RECURSOS TESORD GEMERAL DE LA PROVINCIA
SIM ORGAMISMO FINANCIADOR

Mes Contabilizacion Presupuesto: ﬁf

Programa;

i 01
Subprograma; ; oo
Proyecto; ; oo

Activ fObra i 01 COMDUCCION SUPERIOR

WLTIADAD CENTRAL

Partics: | 292 JUTILES DE ESCRITORIO, OFICINA Y ENSEMANZA
Momto: ; 110,00
Ing: | SAFYD | 20/0142011 1857 Actid o SARYE | 20/01/20171 18:57

CAMCELAR

(Gastos — Comprobantes de Gastos — Ordenar - Partidas)

Ya se estd en condiciones de Aprobar el mismo.

SAFYC - Sistema de Ad stracion Financiera y Control

Avuda  Salir del Farm

COMPROBANTES ORDENADOS

MIN ECOMOMIA INDUSTRIA Y EMPLED

Morto Ord

Entrada Origy MoRl Financ. Org. F Comprob Reg Mod Gas Clasif  Monto Ded

Aprobado con éxito.,.
Registro: 14

( Gdstos - Comprobantes de Gastos — Ordenar - Aprobar)

NOTA:
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Tener presente, que las deducciones se devengan contablemente al momento de
confirmarse el pago del total del Monto Liquido de su respectivo Comprobante de
Gastos

SAFYC - Sistema de Administracion Financiera y Control

Avuda  Salir del Farm

onsulta de Comprobantes Contables

Comprobante Contable Document
natit. | Clase = Mumera - Fec. Cpte. Clave 1 Clave 2 Clave 3 Clave 4
0485385 2040142011 120463
00 | CPP | 0485326 2040172011 100.00 120462 208274 0 MNOR
3 i
< | i

i

(Contabilidad — Contabilidad General — Todos los Comprobantes)

SAFYC - Sistema de Administracion Financiera 'y

Avuda  Salir del Farm

Detalle de Comprobantes Contables
ADMINISTRACION GEMERAL
0435385 {
CDR 0BAMTE DEVEMGADO DE RETENCIONES
: 20/01/2011

NOR INORMAL
Aziente Lentabie

Cuenta Scta Denominacion de la Subcuenta Auiliar N7 1
- ST
2114 09 [RETEMCIOMES A PAGAR a14 30999251307

(Contabilidad — Contabilidad General — Todos los Comprobantes - Consultar)
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SAFYC - Sistema de Administracion Financiera y Control

Avuda  Salir del Form

Detalle de Comprobantes Contables

(0485385
20/01/2011 20401201 COMPROBANTE DEVEMGADD DE RETEMCIONES
SAFYC SAFYC . 20/01/2011

120463

214 HOR
OTRAS RETEMCIONES -
|
MOR HORMAL g
la Subcuenta Auiliar N7 1 Auiliar N7 2 Debitos Creditos
214 30933251907 10.00

YOLYER

(Contabilidad — Contabilidad General — Todos los Comprobantes - Consultar)

Como pueden existir varios registros para todas las Categorias de Deducciones y
Retenciones, se ha preestablecido el siguiente orden:

» Grupo 100 - Ingresos Brutos.
Grupo 200 - Anticipos

Grupo 300 - Pagos Extrapresupuestarios
Grupo 400 - AFIP (Impuestos recaudados por DGI)

Grupo 500 - Seguridad Social

YV V. VV V¥V

Grupo 600 — Otros propios de la Provincia

Una dltima aclaracién merecen aquellas funciones que no han sido nombradas
hasta aqui, pero que aparecen en las imdgenes de ejemplo a lo largo del instructivo y en
el sistema al operar. Estas son:

e Consultar: Se vera tanto en la pantalla principal como en las diferentes pantallas
emergentes de Beneficiarios, Comprometer, Partidas y Deducciones (las tltimas
dos en Ordenar), y permitird visualizar los datos cargados sobre cada registro
consultado (Caratula, Beneficiarios, Partidas Comprometidas, Partidas
Ordenadas, Deducciones).

®  Modificar: También se vera en éstas pantallas, permitiendo hacer cambios a los
registros en las mismas, aunque se debe aclarar que:
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- La Caratula podra ser modificada siempre que no se haya avanzado mas
de ésta en la carga del comprobante, permitiendo esta accidon sobre todos
los registros a excepcion de los N° de Entrada y Original, Clase de
Registro (COM, CYO, ORD, etc.) y Clase de Modificaciéon (NOR, RTO,
RPA);

- Beneficiarios, siempre que no se haya avanzado mas de éste paso en la
carga del comprobante;

- Partidas de Compromiso, siempre que no se encuentren verificadas;

- Partidas Ordenadas y Deducciones siempre que el comprobante no se
encuentre aprobado.

En caso de ser necesario, siempre que el comprobante no este Aprobado en la
etapa de Ordenado (Luego de lo que solo podra ser Revertido y/o Pagado), para
modificar cualquier registro se deberdn eliminar aquellos registros que le siguen
en orden de carga, hasta regresar al paso en que se requiera modificacién (Por
ejemplo, para poder modificar registros en Beneficiarios en un comprobante
Verificado, Ordenado y no Aprobado, se deberin Borrar las Deducciones y
Partidas Ordenadas, eliminar el Ordenado, Desverificar el Compromiso y borrar
las partidas a Comprometer, dejando al comprobante nuevamente en la etapa de
carga de Beneficiarios).

Eliminar: Este comando se encuentra en las pantallas de Beneficiarios,
Comprometer, Ordenar, Partidas y Deducciones, y su funcion estd dada por su
nombre. Posados sobre un registro, al seleccionar esta opcién, el mismo es
borrado del comprobante. Aqui también se aplica el mismo criterio que para la
funcién modificar, es decir, se podran eliminar registros en cada etapa siempre
que no se hubiera avanzado mds que la misma y el comprobante no esté
Aprobado en el Ordenado.

Buscar, Ejecutar, Cancelar: Estos comandos aparecen en todas las pantallas del
comprobante de gastos (Excepto la consulta de Caratula), y su funcién consiste
en habilitar la bisqueda de distintos datos especificos de los registros en los que
se busca, ejecutar la misma y, para volver al estado inicial de la pantalla,
cancelar la busqueda ejecutada, respectivamente.

Error: Esta accion es posible de efectuar sobre los comprobantes en la instancia
de Caratula (Previo a la carga de Beneficiarios, Compromiso y Ordenado). Su
efecto consiste en bloquear el comprobante, impidiendo continuar la carga del
mismo. Asi, el comprobante solo mostrard una Cardtula, sin efectos
presupuestarios ni financieros, con una marca de error en alguno de sus
registros.
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D: Esta tecla permitird al usuario autorizado modificar la Descripcidon o Glosa de
la Caratula, en cualquier momento anterior al Aprobado del Ordenado.
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